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SayfaNo |1/2

is UNVANI Bakim ve Onarim Hizmetleri Birimi Sorumlusu

BOLUMU Bakim ve Onarim Hizmetleri Birimi

iSIN KISA TANIMI:

Kayisi Arastirma istasyonu Mudurligi dst yénetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara
uygun olarak; Mudirlik binasi ve tesislerde meydana gelebilecek arizalarin tespiti, 6nlenmesi,
kullanilan makine ve ekipmanlarin bakimi, onarimi, tamiri ve denemeler veya Uretim faaliyetleri igin
kullanilacak araglarin siirekli olarak kullanima hazir tutulmasi, Atolye ve tamirhane ihtiyaclarini takip
edip ihtiyaclarin karsilanmasi ile ilgili faaliyetleri planlamak, koordine etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Sorumlular icin belirlenmis ortak goérev, sorumluluk ve yetkileri yerine getirmek (Form.047).

Birimde yapilan islerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine uygunlugunu saglayacak
sekilde calismalari yiriatmek.

Kullanilan tim makine, arag, gereg ve ekipmanlarin ariza, bakim, destek hizmetlerinin yiratidlmesi
ile ilgili faaliyetleri gerceklestirilmesi ile faaliyetleri planlamak, koordine etmek ve denetlemek.

Kurum icerisinde ve arastirma istasyonlarinda ihtiya¢ duyulan marangozluk, su tesisatlarinin
bakimi, onarimi, yenilenmesi; elektrik ile ilgili arizalarin giderilmesi; boya badana gibi bakim
islerinin yapilmasinin saglanmasi, kirik doékiik yerlerin tamir edilmesi, kurumla ilgili ek insaatlarin
yapilmasi, fayans kalebodur désemesi, ¢ati onarimi vb. islerin verimli bir sekilde ylrimesi igin
gerekli koordinasyonu saglamak ve ilgili faaliyetleri denetlemek.

Mevcut elektrik, sihhi tesisat vb. arizalarinin tespiti ve onarimi ile ilgili faaliyetleri planlamak,
koordine etmek ve denetlemek.

Yeni alinmis ve tesis edilmis alet, makine ve ekipman ile ilgili kullanim talimatlarinin uygulanmasini
saglamak.

Binalarin isitma, sogutma, havalandirma, su sistemlerine ait cihaz ve makinelerin calisir halde
tutulmasini saglamak ve diizenli olarak kontrollni yapilmasini saglamak.

Atolye ve tamirhane ihtiyaglarini takip edip ihtiyaglarin karsilanmasini saglamak.
Elektrik panolarinin bakimlarinin diizenli olarak yapiimasini saglamak.

Cihazlarin elektrik baglanti ve sistemlerinin kontroliini yapmak ve olusabilecek arizalari
Onlenmesini saglamak

Bina ve tesis icinde zemin ddoseme, duvar, tavan, konstriksiyon ve ahsap ile ilgili birimlerin
bakiminin yapilmasini saglamak.

Bahcede kalifiye personelin kullanmasi gereken makinelerin kullanimi, onarim, bakim ve
ayarlarinin yapilmasini saglamak.

Bakim, onarim ve kalibrasyon faaliyetlerinin kayitlarinin diizenli olarak tutulmasi ve kayitlarin takip
edilerek faaliyetlerin diizenli devam etmesini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve gereklerine
uygun olarak yurutilmesini saglamak.

Gorev alantiile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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is UNVANI Bakim ve Onarim Hizmetleri Birimi Sorumlusu
BOLUMU Bakim ve Onarim Hizmetleri Birimi
YETKILERI:

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

Sorumlular igin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak (Bkz. Ortak Gorev, Sorumluluk ve
Yetkiler)*.

EN YAKIN YONETICISi:

Teknik ve idari Hizmetler Koordinatori

ALTINDAKi BAGLI iS UNVANLARI:

Teknik Hizmetler Gorevlisi

Makine ve Ekipmanlar Goérevlisi

BU iSTE CALISANDA ARANAN NiITELIKLER:

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Lise veya Yuksekokul 6grenim kurumlarindan mezun olmak.
Yaptigi isin gerektirdigi dizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak Yoneticilik
niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

Faaliyetlerini en iyi sekilde sirdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢dézme niteliklerine
sahip olmak

CALISMA KOSULLARI:

Atolye ve biro ortaminda calismak.
Normal galisma saatleri icinde goérev yapmak.

Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.
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is UNVANI Makine ve Ekipmanlar Gorevlisi
BOLUMU Bakim ve Onarim Hizmetleri Birimi
iSiN KISA TANIMI:

istasyon Uist ydnetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; birimlerin ihtiyag
ve talepleri de g6z 6niinde bulundurularak faaliyetlerin gerceklestirilmesi ve kayitlarinin tutulmasi
islerini yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Arac gorev emirlerini tanzim edip onaylatmak,

Atolye ve tamirhane ihtiyaclarini takip edip ihtiyaclarin karsilanmasini saglamak ve yapmak.
Tum alet ve ekipmanlarinin bakim onariminin zamaninda yaptirilmasi saglamak ve yapmak.
Akaryakit ihtiyaclari ve takiplerini yapmak,

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak,

Gorev alaniile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak ve yapmak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiratilmesini saglamak ve yapmak.

Birimin ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik olgusunun giderilmesi ve
stirekli iyilestirme amaciyla; ‘Diizeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici Faaliyet’ calismalari yapmak,

is saghigi ve is guivenligi kurallarina uymak, birlikte calistig kisilerin s6z konusu kurallara
uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak,

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani icerisinde gerceklestirilen isin
kalitesini kontrol etmek

Gorev alaniile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirll arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
Bakim Onarim Hizmetleri Sorumlusu

ALTINDAKi BAGLI i$ UNVANLARI:
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is UNVANI

Makine ve Ekipmanlar Gorevlisi

BOLUMU

Bakim ve Onarim Hizmetleri Birimi

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

— Enazilkdgretim veya ilgili meslek liselerinin makine, motor vb. gibi bélimlerinden mezun olmak,

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik ve pratik diisinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Calisma saatleri icinde goérev yapmak,

— Gerektiginde normal ¢calisma saatleri disinda da gorev yapabilmek,

— Biro, at6lye, ambar ve arazi kosullarinda calisabilmek,

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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is UNVANI Teknik Hizmetler Gérevlisi

BOLUMU Bakim ve Onarim Hizmetleri Birimi

iSIN KISA TANIMI:

Kayisi Arastirma istasyonu Mudurligi dst yénetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara
uygun olarak; Mudirlik binasi ve tesislerde meydana gelebilecek arizalarin tespiti, 6nlenmesi,
kullanilan makine ve ekipmanlarin bakimi, onarimi ve tamiri ile ilgili faaliyetleri yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Elektrik panolarinin bakimlarinin diizenli olarak yapiimasini saglamak.
Cihazlarin elektrik baglanti ve sistemlerinin kontroliini yapmak ve olusabilecek arizalari 6nlemek.

Bina ve tesis icinde zemin ddseme, duvar, tavan, konstriksiyon ve ahsap ile ilgili birimlerin
bakiminin yapmak/yapilmasini saglamak.

izolasyon, cati kaplama, pencere gibi sorun cikabilecek yerleri tespit etmek ve yéneticisini
bilgilendirmek.

Binanin i1sitma, sogutma, havalandirma, su sistemlerine ait cihaz ve makinelerin calisir halde
tutulmasini saglamak ve diizenli olarak kontrollini yapmak.

Mekanik cihaz ve makinalarin bakimlarini yapmak ve cihaz bakim kartlarini doldurulmak.
Mekanik/elektrik cihaz ve makine bakimlarinin yapimi icin gelen firmalara refakat etmek.
isletmelerde mevcut elektrik, sihhi tesisat vb. arizalari tespit etmek ve tamir etmek/ettirmek.

Kurum icerisinde ve arastirma istasyonlarinda ihtiya¢ duyulan marangozluk, su tesisatlarinin
bakimi, onarimi, yenilenmesi; elektrik ile ilgili arizalarin giderilmesi; boya badana gibi bakim
islerinin yapilmasinin saglanmasi, kirik dokik yerlerin tamir edilmesi, kurumla ilgili ek insaatlarin
yapilmasi, fayans kalebodur désemesi, ¢ati onarimi vb. islerin verimli bir sekilde yapiimasini
saglamak.

Avyar gerektiren makine ve ekipmanlarin ayarlarini yapmak.
Tadilati yapilacak ahsap ile ilgili malzemeleri tespit etmek, tadilat islemini gerceklestirmek.

Yeni alinmis ve tesis edilmis alet, makine ve ekipman ile ilgili kullanim talimatlarini incelemek ve
uygulamak.

Gorev verilmesi durumunda acil durum ekiplerinde gorev almak.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve benzerlerinin
dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak.

Faaliyetleri ile ilgili islem ve kayitlari tam, dogru ve zamaninda tutmak, kayitlarin saklanmasini ve
gizliliginin korunmasini saglamak.

Gorev alantiile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gerektiginde calistigl bolimde ydratilen diger faaliyet ve islemlere yoneticisi tarafindan verilen
talimatlar ¢cercevesinde yardimci olmak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetleri mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve gereklerine
uygun olarak yuritmek.

Gorev alantiile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.




Rev.Tarihi

25.03.2013

KAYISI ARASTIRMA iSTASYONU MUDURLUGU Dok.No

KAIM.IKS.FRM.075

iS TANIMI VE GEREKLERI Rev.no: 01
SayfaNo |2/2
is UNVANI Teknik Hizmetler Gorevlisi
BOLUMU Bakim ve Onarim Hizmetleri Birimi

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:
Bakim ve Onarim Hizmetleri Sorumlusu

ALTINDAKi BAGLI i$ UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— ilkdgretim, lise, teknik meslek lisesi veya yiiksekokul bitirmis olmak.

— Konusuyla ilgili olarak gerektigi kadar is deneyimine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:
— Atolye ve bliro ortaminda calismak.
— Normal galisma saatleri icinde gérev yapmak.

— Gerektiginde normal galisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.




